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Licenciatura en Administracion

Este programa informativo presenta el perfil de participacidn, los dmbitos
de desempefio, las etapas de evaluacién y las dreas académicas de

referencia para la Licenciatura en Administracion.
LICENCIATURA EN .
ADMINISTRACION 5

T
Acuerdo 286 SEP |

Corresponde al procedimiento de acreditacién de conocimientos previsto en
el Acuerdo 286; no constituye un plan de estudios escolarizado.

¢A quién estd dirigido? Campos de desempeiio profesional

Ambitos vinculados a los conocimientos evaluados: gestion
Dirigido a personas con experiencia laboral o conocimientos ~ d€ Organizaciones, planeacion administrativa, recursos

adquiridos de manera autodidacta en el dmbito de la humanos,  finanzas, mercadotecnia, contabilidad,

Administracién, conforme a los criterios de participacién de  Investigacion y herramientas tecnologicas.

la Instancia Evaluadora. El ejercicio de funciones especificas se sujeta a los

- g 8 : requisitos aplicables a cada puesto y organizacién.
Para este perfil no se requiere acreditar un porcentaje a P P yorg

minimo de créditos de educacién superior como condicién
para ser evaluado por Acuerdo 286.

:COMO ES LA EVALUACION?

01 EXAMEN TEORICO

300 reactivos de opcién multiple, con cuatro opciones de respuesta y duracién mdxima de seis horas. Debe acreditarse
antes de presentar la siguiente etapa.

02 DESARROLLO DE CASO PRACTICO O MEMORIA DESCRIPTIVA

Incluye la resolucién de un caso practico o una memoria descriptiva de experiencia profesional.

Caso préctico: corresponde cuando no se acredita experiencia profesional compatible de al menos tres afos; el plazo de resolucién
indicado es de cinco a nueve dias.

Memoria descriptiva: requiere experiencia profesional compatible comprobable de al menos tres anos e incluye constancias de
trabajo y autorizacién para utilizar informacién de la empresa, entre otros elementos.
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02 EXAMEN ORAL

Consiste en una valoracién individual ante un sinodo de 60 minutos en el que se presenta el caso prdctico o la memoria
descriptiva de experiencia profesional.

La antigliedad determina la modalidad del proyecto escrito; no constituye un requisito general de participacion.

RESULTADO ACADEMICO

Al acreditar satisfactoriamente las evaluaciones, la Instancia Evaluadora emite el Dictamen Global de Resultados. Cumplidos los
requisitos y tramites oficiales, la Secretaria de Educacién Publica (SEP) expide el titulo profesional. La cédula profesional se tramita
por separado.

NOTA ACADEMICA - Las dreas siguientes son referencias de evaluacidn; no son asignaturas obligatorias ni una secuencia de clases de

preparacion.
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Relacién de dreas y subdreas conforme a los criterios de la Instancia Evaluadora.

01 Fundamentacidon

e Concepto y definicién etimoldgica de administracion.

e La administracién como ciencia, como arte y como técnica.

e Teorfas administrativas: Teoria de Henry Fayol, Teoria de Frederick W. Taylor, Teorfa de Elton Mayo, Teoria neocldsica, Teoria

burocratica.

Etapas del proceso administrativo.

Administracién y responsabilidad social.

Planeacidn estratégica.

Cultura organizacional.

Manuales administrativos: conceptos y clasificacion.

Administracién de recursos humanos.

Direccién y liderazgo.

Administracién de salarios.

Clasificacién de prestaciones y planes.

Microeconomia y Macroeconomia.

Comunicacién empresarial.

Teoria organizacional.

Capacitaciéon y comportamiento organizacional.

Cambio y clima organizacional.

Administracién publica

Administracién de la calidad.

e Fundamentos y sistemas financieros
- Fundamentos de finanzas.
- Sistema Financiero Mexicano.
- Sistemas Financiero Internacional.
» Gestidn y andlisis financiero
- Administracidn financiera.

- Estados financieros.

« Proyectos de inversion

« Formulacién y evaluacién de proyectos de .

ACUERDO 286 SEP - PROGRAMA ACADEMICO INFORMATIVO

PyMES: elementos de la empresa, tipologia de las empresas, caracteristicas.

Economfa: concepto, agentes econdmicos, principios de economia, factores productivos, eficiencia econémica.
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e Marco juridico mercantil, laboral y fiscal
- Derecho mercantil.
» Derecho laboral.

« Derecho fiscal.

o Administracién publica y propiedad intelectual
» Derecho administrativo.

- Propiedad intelectual.

02 Formacién Especifica

« Fundamentos, identidad y mezcla de mercadotecnia
- Fundamentos de la mercadotecnia: generalidades: concepto, funciones, objetivos.
- Empaque, emplayado y embalaje.
» Marca, logotipo y lema.

- Las P de mercadotecnia.

e Consumidor y comercio internacional
« El consumidor: concepto, clasificacidn, proceso de decision.

. Comercio internacional: concepto, estrategias, logistica.

e Mercado y comunicacién comercial
- Mercado: investigacién, nicho, segmentacion.
- Estrategias de publicidad.

- Intermediario de marketing.

o Registro y contabilidad financiera
- Proceso contable: concepto, objetivos, ciclo y fases contables.

. Contabilidad financiera: concepto, objetivo, clasificacidn, tipos de cuentas.

» Capital de trabajo e informacién contable
. Capital de trabajo: concepto, cuentas por pagar, cuentas por cobrar, inventario.
- Estado de flujo.

- Administracién de inventario.

o Costos y obligaciones fiscales
- Contabilidad de costos: definicidn, definicidn, objetivos, funciones, elementos del costo.

- Impuestos: articulos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 de la Ley de Impuesto, concepto, sujetos, elementos, clasificacidon de impuesto.
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03 Instrumentales

« Metodologia de la investigacion
» concepto de ciencia administrativa
. etapas del proceso de investigacién
« definicién y tipos de muestreo
» concepto y tipos de variables.

« Etica
. concepto y objetivo de la axiologia
- clasificacién de valores
. concepto y tipologia de ética

« cédigo de ética profesional.

o Herramientas informdticas de administracién
- Programas administrativos contables: concepto, COIl, NOI, SAE.
. Componentes de la computadora.

« Programas informaticos de Microsoft.

« Datos y seguridad informatica
. Base datos: concepto, clasificacién, funcidn.

« Virus vs antivirus.
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